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AVVISO UTENTI UMA 

 

PROCEDURE UMA 2025  

1) LE ISTANZE E/O COMUNICAZIONE DOVRANNO PERVENIRE ALLA PEC POSTA ELETTRONICA 
CERTIFICATA        protocollo@pec.comune.sezze.lt.it    COMPILANDO  TUTTI  I  CAMPI  RICHIESTI  ED  
INDICANDO L’INDIRIZZO PEC POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA (DOVE SARA’ INVIATO IL LIBRETTO 
DI  CONTROLLO)  ED  UN  RECAPITO  TELEFONICO  (VEDI  PAGINA  1  /  20  DEL  MODELLO  RICHIESTA 
ASSEGNAZIONE). 
 

2) LA DOCUMENTAZIONE DOVRA’ PERVENIRE OBBLIGATORIAMENTE IN UN UNICO FILE IN FORMATO 
.PDF  (NON DOVRANNO ESSERE UTILIZZATE ESTENSIONI TIPO .JPG . JPEG .TIF .GIF  ECC.). 

 
3) I  MODELLI,  CHE  SARANNO  COMPILATI  IN  TUTTE  LE  LORO  PARTI,  DOVRANNO  RECARE,  IN  MODO 

CHIARO E LEGGIBILE, LA PARTITA IVA/CODICE FISCALE, L’INDIRIZZO PEC, UN RECAPITO TELEFONICO, 
LA DATA, NOME COGNOME E FIRMA A FONDO PAGINA. 

 
4) NEL  CASO  L’UTENTE  U.M.A.  INTENDA  CONFERIRE  PROCURA  AD  ALTRO  SOGGETTO  PER  INVIO  E 

RICEZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE, DOVRA’ NECESSARIAMENTE COMPILARE E SOTTOSCRIVERE 
APPOSITO MODELLO DI PROCURA ALLEGATO ALLA MODULISTICA; 
 

5) NELLE MORE DEL’AVVIO DEI SISTEMI DI PAGAMENTO “PagoPA”, I VERSAMENTI DOVRANNO ESSERE 
ESEGUITI  SUL  C.C.P.    12628046  INTESTATO  AL  COMUNE  DI  SEZZE  SERVIZIO  TESORERIA,  CAUSALE 
DIRITTI UMA, O CON BONIFICO BANCARIO UNICREDIT SPA AGENZIA DI SEZZE IBAN IT 50 C 02008 
74130 000102463004 CON LA MEDESIMA CAUSALE.              

 
6) I CONTOTERZISTI DEVONO COMPILARE LE AUTOCERTIFICAZIONI AI SENSI DEL D.P.R. 445 / 2000.  LE 

ISTANZE DI ASSEGNAZIONE DOVRANNO ESSERE COMPILATE ANALITICAMENTE INDICANDO LE 
LAVORAZIONI GIA’ ESEGUITE NEI CONFRONTI DI OGNI SINGOLO CLIENTE, INVIANDO COPIA DELLE 
FATTURE ENTRO E NON OLTRE IL 30 GIUGNO 2025.                       

 
7) SI RAMMENTA  CHE  I TERMINI  DI CONCLUSIONE DEL  PROCEDIMENTO  SONO  TRENTA GIORNI  DAL 

RICEVIMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE INTEGRALE NECESSARIA PER L’ISTRUTTORIA. 
 
8) SARANNO RICONOSCIUTI ESCLUSIVAMENTE I LAVORI AGRICOLI COMPATIBILI CON LE MACCHINE ED 

ATTREZZATURE IN CARICO ALL’IMPRESA. 
 
9) PER  LE  DENUNCE  DEI  CONSUMI  DELL’ANNO  PRECEDENTE,  LE  DITTE  DOVRANNO  COMPILARE  IN 

CONTO PROPRIO LA PAGINA NR. 14 DEL MODELLO (CAMPO APERTO) E LA PAGINA NR. 17 (SERRE E 
VIVAISMO, MENTRE I CONTOTERZISTI LA PAGINA NR. 16. 
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L’UTENZA  E’  INVITATA  A  VISITARE  PERIODICAMENTE  IL  SITO  ISTITUZIONALE  DEL  COMUNE  DI  SEZZE  
www.comune.sezze.lt.it NELLA SEZIONE SUAP  - AREA DEDICATA U.M.A. UTENTI MOTORI AGRICOLI, AL 
FINE DI VERIFICARE LA PRESENZA DI EVENTUALI AGGIORNAMENTI.  

  IN CASO DI NUOVA ISCRIZIONE 

1. DOCUMENTO D’IDENTITA’ IN CORSO DI VALIDITA’ (IN CASO DI SOCIETA’ E’ NECESSARIO   
         PRESENTARE IL DOCUMENTO, CODICE FISCALE/TESSERA SANITARIA DEL LEGALE  
         RAPPRESENTANTE/QUELLO DI TUTTI I SOCI). 
2. CERTIFICATO DI ATTRIBUZIONE PARTITA IVA. 
3. VISURA C.C.I.A.A. ISCRIZIONE REGISTRO IMPRESE RECANTE NUMERO R.E.A. CON DATA DI RILASCIO   
         NON OLTRE I SEI MESI. 
4. FASCICOLO AZIENDALE AGGIORNATO ALLA DATA DEL 01/01/2025. 
5. DOCUMENTI ATTESTANTI IL POSSESSO/COMODATO D’USO GRATUITO/, DELLE MACCHINE/MEZZI  
         AGRICOLI DICHIARATI 
  (CARTA DI CIRCOLAZIONE PER TRATTRICI E RIMORCHI – FATTURE/CERTIFICATI DI PROPRIETA’ PER  
         STUFE, MOTOPOMPE, MOTOFALCIATRICE, MOTOZAPPA, MOTOIRRORATORI, LIVELLATRICI,    
         ROTOBALLE, CARRO MISCELATORE, ECC.)  
         IN CASO  DI SMARRIMENTO DELLA CARTA DI CIRCOLAZIONE O DEI CERTIFICATI DI  PROPRIETA’, E’ 
NECESSARIO PRODURRE COPIA DELLE DENUNCIA PRESENTATA ALL’AUTORITA’ COMPETENTE, E 
SUCCESSIVAMENTE ANDRA’ PRESENTATA COPIA DEL DUPLICATO (OVE POSSIBILE).  

6. PER  LE  NUOVE  ISCRIZIONI  E’NECESSARIO:  IL  VERSAMENTO  DI  €  80,00  (OTTANTA/00)  SUL  C.C.P.  12628046 
INTESTATO  AL  COMUNE  DI  SEZZE  SERVIZIO  TESORERIA  CAUSALE DIRITTI  UMA O  CON  BONIFICO  BANCARIO 
UNICREDIT SPA AGENZIA DI SEZZE IBAN IT 50 C 02008 74130 000102463004 CON LA MEDESIMA CAUSALE. 
L’ISCRIZIONE COMPRENDE: TASSA ANNUALE RICHIESTA CARBURANTE, ISCRIZIONE MACCHINE AGRICOLE, 
APERTURA NUOVA POSIZIONE PORTALE UMA.                        

IN CASO DENUNCIA ANNUALE E RICHIESTA BUONO CARBURANTI PER SOGGETTI GIA’ 
ISCRITTI  

1. LIBRETTO DI CONTROLLO DELL’ANNO PRECEDENTE, DA PRESENTARSI ENTRO E NON OLTRE IL 30 GIUGNO 
2025, CON RISCONTRO DELLA CRONOLOGIA DEI PRELIEVI DEI CARBURANTI, LA CONGRUENZA TRA LA QUOTA 
ASSEGNATA, LA QUOTA DICHIARATA SUL LIBRETTO, E L’EVENTUALE RESIDUO DI CARBURANTE SCARICATO MA 
NON CONSUMATO, CON TIMBRO, DATA E FIRMA DELLA DITTA FORNITRICE DI GASOLIO AGRICOLO; 
- DOCUMENTO  D’IDENTITA’  IN CORSO DI VALIDITA’ (IN CASO DI SOCIETA’ E’ NECESSARIO PRESENTARE 

              IL  DOCUMENTO,   CODICE FISCALE / TESSERA SANITARIA  DEL  LEGALE  RAPPRESENTANTE / QUELLO  
              DI TUTTI I SOCI); 

- CERTIFICATO DI ATTRIBUZIONE PARTITA IVA; 
- VISURA C.C.I.A.A. ISCRIZIONE REGISTRO IMPRESE RECANTE NUMERO R.E.A. CON DATA DI RILASCIO   
        NON OLTRE I SEI MESI; 
- FASCICOLO AZIENDALE AGGIORNATO ALLA DATA DEL 01/01/2025. 
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2. SI RITIENE DOVEROSO PRECISARE CHE NEL CASO IN CUI L’ASSEGNAZIONE SUL LIBRETTO UMA 
DELL’ANNO PRECEDENTE RISULTI SIA IN SERRA (Gas.FI.), CHE IN CAMPO APERTO (Gasolio), LE TIMBRATURE 
RIPORTATE DOVRANNO ESSERE DISTINTE E SEPARATE CON LE DATE DEGLI SCARICHI; 
 
3.  LA MODULISTICA PER LA RICHIESTA DEL CARBURANTE AGRICOLO ANNO 2025 E’ COMPOSTA DA N.  

       20 PAGINE, PER TUTTE LE RICHIESTE E’ NECESSARIO   COMPILARE   LE  PAGINE  1,2,3,  E  SECONDO  LE   
       CULTURE   PRATICATE DOVRANNO COMPILARSI LE   SEGUENTI PAGINE IN AGGIUNTE A QUELLE SOPRA   
       INDICATE: 
 

A) CULTURE RELATIVE AD ORTAGGI VARI, PAG. 4, INSERIRE CONTESTUALMENTE GLI ETTARI ED IL CICLO; 
B) CULTURE RELATIVE AI SEMINATIVI VARI, PAG. 5, INSERIRE CONTESTUALMENTE GLI ETTARI ED IL CICLO; 
C) CULTURE RELATIVE AI FORAGGERE E PIANTE DA FIBRA, PAG. 6, INSERIRE CONTESTUALMENTE GLI ETTARI 

ED IL CICLO; 
D) CULTURE RELATIVE AI FRUTTETI E PIANTE LEGNOSE, PAG. 7, INSERIRE CONTESTUALMENTE GLI ETTARI ED 

IL CICLO; 
E) CULTURE RELATIVE AI VIVAI, PAG. 8, INSERIRE CONTESTUALMENTE GLI ETTARI ED IL CICLO; 
F) CULTURE RELATIVE ALLA SILVICOLTURA E MANUTENZIONE BOSCHI, TRASFORMAZIONE PRODOTTI PAG. 9, 

INSERIRE CONTESTUALMENTE GLI ETTARI; 
G) CULTURE PROTETTE IN SERRA ETC. CON SOLLEVAMENTO ACQUA PER SBRINAMENTO, RISCALDAMENTO 

CON BRUCIATORI, ETC, TOTALE CARBURANTE RICHIESTO CONTO TERZI, CONSORZI DI BONIFICA E 
COOPERATIVE ALLA PAG. 10; 

H) PER LA DICHIARAZIONE DELLE CULTURE ED EVENTUALI ALLEVAMENTI DI BESTIAME, INDICARE OVE  
PRESENTE  LA  COLONNA  “(A)”  PER  INDICARE  IL  CALCOLO  PERCENTUALE  TRA  LE  UNITA’  FORAGGERE 
PRODOTTE IN AZIENDA E QUELLE RICHIESTE DAL BESTIAME, CONTESTUALMENTE ALLE FASCE DI CULTURE 
(B) VEDI PAG. 11 E 13 DEL MODELLO RICHIESTA ASSEGNAZIONE CARBURANTE AGRICOLO; 

I) NELLA PAGINA 15 INDICARE: LE EVENTUALI LAVORAZIONI ESEGUITE IN AZIENDA DA IMPRESE 
AGROMECCANICHE PER CONTO TERZI (art. 6, comma 6 D.M. 454/2001); 

 
4. LA QUOTA PER I DIRITTI DI ISTRUTTORIA DELLA NUOVA ASSEGNAZIONE GASOLIO PER L’ANNO 2025, E’ DI 
EURO 25,00 PER LE PERSONE FISICHE/DITTA INDIVIDUALE E PER LE DITTE/SOCIETA’. 
  

IN CASO DI SOLA DICHIARAZIONE ANNUALE PER CHIUSURA/DENUNCIA CONSUMI 
ANNO PRECEDENTE 2024 

 
1. VERSAMENTO DI EURO 15,00 PER I DIRITTI DI ISTRUTTORIA, RELATIVA ALLE PRATICHE SOLO DI 
CHIUSURA/DENUNCIA CONSUMI ANNO 2024; 
2. PER LA DENUNCIA DEI CONSUMI E’ NECESSARIO COMPILARE SOLO LE PAGINE 1,2,3 SEMPRE IN TUTTI I 
CASI, IN AGGIUNTE ALLE PRECEDENTI: LA N. 14 PER LE DITTE IN CONTO PROPRIO (CAMPO APERTO) NR. 17 
(SERRE E VIVAISMO), LA N. 16 PER I CONTO TERZI CON LE RELATIVE FATTURE PORTATE IN RENDICONTAZIONE 
RISPETTO  ALLLE  DICHIARAZIONI  RESE  L’ANNO  PRECEDENTE  AI  SENSI  DEL  D.P.R.  445/2000,    LA  N.  19  PER  I 
CONSORZI DI BONIFICA E LA N. 20 PER LE COOPERATIVE. 
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IN CASO DI ISCRIZIONE TRATTORI / MEZZI AGRICOLI 
 

1. INDICARE IL MEZZO AGRICOLO DA DICHIARARE CON RELATIVO SCARICO (VEDI MODULISTICA DITTA) 
2. VERSAMENTO DIRITTI DI ISTRUTTORIA PER SCARICO MEZZI DA 1 A 50 EURO 15,00. 
 

IN CASO DI CANCELLAZIONE TRATTORI / MEZZI AGRICOLI 
 

1. INDICARE IL MEZZO AGRICOLO DA DICHIARARE CON RELATIVO CARICO (VEDI MODULISTICA DITTA).   
2. VERSAMENTO DIRITTI DI ISTRUTTORIA PER CARICO MEZZI DA 1 A 50 EURO 15,00; 
3.   SOLO IN CASO DI PROPRIETA’ (ESCLUSO LEASING E COMODATO), E’ PREVISTO IL RILASCIO DEL MODELLO 4. 

      4.   SE L’UTENTE SI PRESENTA CON IL MEZZO AD ESSO INTESTATO, E’NECESSARIO FARE SOLO LA COPIA  
         DELLA CARTA DI CIRCOLAZIONE, VERSAMENTO E LA DOMANDA DI ISCRIZIONE CORREDATA DAL   
         DOCUMENTO DI IDENTITA’ IN CORSO DI VALIDITA’, CODICE FISCALE/TESSERA SANITARIA.  
5.    I MEZZI TIPO ROTOBALLE, CARRO MISCELATORE, LIVELLATRICI, ETC, NON SONO MUNITI DI CARTA 

         DI CIRCOLAZIONE. 
 

IN CASO DI ISCRIZIONE TRATTORI / MEZZI AGRICOLI DOTATI DI CARTA CIRCOLAZIONE 
 

1. QUALORA  IL  MEZZO  NON  SIA  ANCORA  INTESTATO  AL  RICHIEDENTE,  E’NECESSARIA  LA  FATTURA  DI 
ACQUISTO, OPPURE L’AUTOCERTIFICAZIONE AI SENSI DEL D.P.R. 445/2000 E S.M.I., DOVE SI EVINCE LA 
VENDITA DEL MEZZO INDICATO; 

2. COPIA DELLA CARTA DI CIRCOLAZIONE;  
3. SCARICO UMA QUALORA SIA DI PROVENIENZA REGIONE LAZIO (VA SCARICATO PRIMA DELLA 

VENDITA); 
4. SE VIENE DA REGIONE DIVERSA DAL LAZIO, LO SCARICO E’ FACOLTATIVO; 
5. SOLO  IN  CASO  DI  PROPRIETA’  (ESCLUSO  LEASING  E  COMODATO),  E’  PREVISTO  IL  RILASCIO  DEL 

MODELLO 72 PER  LA  MOTORIZZAZIONE  PER  DARE  POSSIBILITA’ ALL’ACQUIRENTE DI ISCRIVERLO 
PRESSO LA M.C.T.C.; 

6. DOPO AVER EFFETTUATO L’INTESTAZIONE E’NECESSARIA LA COPIA DELL’AVVENUTA ISCRIZIONE DALLA 
M.C.T.C.; 

7. IN CASO DI SMARRIMENTO, E’NECESSARIO LA STAMPA DEL MOD. 72 CON RELATIVA DENUNCIA. 
 

IN CASO DI ISCRIZIONE TRATTORI / MEZZI AGRICOLI PRIVI DI CARTA DI CIRCOLAZIONE  
 

1. QUALORA  IL  MEZZO  NON  SIA  DOTATO  DI  CARTA  DI CIRCOLAZIONE,  E’NECESSARIO  LO  SCARICO  DAL 
PORTALE UMA E LA FATTURA, NATURALMENTE SE USATO.  
IN CASO CONTRARIO LA FATTURA DI ACQUISTO E’ NECESSARIA AL FINE DELLA PROCEDURA DI CARICO. 

2. RIGUARDO  LE  STUFE  PER  RISCALDAMENTO  SERRE,  E’  NECESSARIO  SEMPRE  INDICARE  IL  CONSUMO 
ORARIO. 
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DENUNCIA DEI CONTOTERZISTI 
 

1. SCHEDA CLIENTI CON FATTURA ANNO PRECEDENTE. 
2. BUONO ANNO PREGRESSO. 
3. N. 2 ATTI NOTORI (VEDASI MODELLI DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE ALLEGATE) DOVE VA   
              INDICATO L’ELENCO DELLE DITTE CHE HANNO CONFERITO INCARICO PER LE LAVORAZIONI,   
              LE ATTIVITA’ DA ESEGUIRSI, LE SUPERFICI DEI TERRENI INTERESSATI, I CONSUMI LITRI/HA,  
              ED IL GASOLIO RICHIESTO. 
4. PER OGNI LIBRETTO RILASCIATO DEVONO ESSERE VERSATI I DIRITTI DI ISTRUTTORIA   
               INDIVIDUALI. 
 
 
 

QUESTO UFFICIO E’ A DISPOSIZIONE DELL’UTENZA PER ASSISTENZA ALLA COMPILAZIONE 
DELLA  MODULISTICA  ED  A  FORNIRE  LE  INFORMAZIONI  NECESSARIE,  CONTATTANDO  IL 
RECAPITO TELEFONICO 346 8783559 ATTIVO DAL LUNEDI’ AL VENERDI’ DALLE ORE 14,30 
ALLE ORE 16,30.     

 
Sezze, lì 30 Dicembre 2024 

 
   Il Responsabile del Settore VI° – Sviluppo Locale  

Dott. Salvatore Molinari  
 Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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